ﬁ KREIS
OSTHOLSTEIN

Stellenangebot

Gesucht wird zum nachstmoglichen Zeitpunkt fur den Fachdienst Sicherheit und Ordnung,
Fachgebiet Allgemeine Ordnungsangelegenheiten, ein/e

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
- Entgeltgruppe 9a TVAD -

Zu besetzen ist eine Vollzeitstelle befristet flr die Dauer eines Jahres.

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst:

e Durchfihrung der Ordnungswidrigkeitenverfahren im Vorverfahren bis zur Rechts-
kraft der Entscheidung im Bereich Infektionsschutzgesetz sowie nach interner Zu-
ordnung

e Unterstutzung der Owi-Sachbearbeiter/innen innerhalb der Bu3geldverfahren nach
Zuteilung durch die Sachbearbeiter/innen des jeweiligen Rechtsgebietes

e Buchungen in H+H fir den Owi-Bereich

e Unterstutzende Aufgaben im Bereich allgemeines Ordnungsrecht nach interner Auf-
gabenverteilung und in Zusammenarbeit mit dem/der zustandigen Sachbearbeiter/in

Vorausgesetzt werden
- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. Able-
gung der 1. Angestelltenprifung,
- Kenntnisse in MS Office,
- Urteilsfahigkeit, Entschlusskraft und Entscheidungsstarke, Kommunikative Kompe-
tenz und Teamfahigkeit.

Fur die Wahrnehmung der Tatigkeit sollten Sie Uber
- mehrjahrige Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung,
- Kenntnisse im Ordnungsrecht, im Ordnungswidrigkeitengesetz, im Strafrecht, mit
der StPO und
- mit H+H proDoppik verfigen,
- die Fahrerlaubnis der Klasse B besitzen

sowie winschenswerterweise
- Kenntnisse mit WinOwig haben.

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-
lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 27.06.2021 an die unten angegebene Adresse.

Die Vorstellungsgesprache sind fur den 05.07.2021 vorgesehen.



Der Kreis Ostholstein mdchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermalen respektiert und
vertreten flhlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisverwaltung
widerspiegeln. Frauen und Manner sind in gleicher Weise fur diese Aufgabe geeignet. Be-

werbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance.

Far telefonische Auskinfte steht Ihnen die Leiterin des Fachdienstes Sicherheit und Ord-
nung, Frau Tiedemann-Behnk, Tel. 04521/788-225, gerne zur Verfigung.

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin

www.kreis-oh.de



