
 

 
 

 
S t e l l e n a n g e b o t   

 

Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für das Jobcenter Ostholstein,  

Geschäftsstelle Eutin,  

 

eine Fachassistentin / einen Fachassistenten 

Leistungsgewährung im Bereich SGB II 

- Entgeltgruppe 9a TVöD - 

 

Zu besetzen ist eine Vollzeitstelle befristet bis zum 31.08.2019. 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst: 

 

Bearbeitung passiver Leistungen n. d. SGB II einschl. Bildung und Teilhabe  

(Bildungspaket der Bundesregierung) 

 Antragsannahme, -bearbeitung, Entscheidung und ggf. Zahlbarmachung  

 Beratung zu passiven Leistungen nach dem SGB II 

 Zusammenarbeit mit Dritten 

 Bestandsarbeiten 

 

Die Aufgabenwahrnehmung ist mit einer hohen Arbeitsbelastung verbunden. 

 

 

Vorausgesetzt werden  

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten / Ablegung 

der 1. Angestelltenprüfung 

- sowie Lern- und Kritikfähigkeit, Kundenorientierung sowie Teamfähigkeit. 

 

Wenn Sie die für die Tätigkeit wichtigen 

- Grundkenntnisse im Umgang mit MS-Office (Word und Excel) sowie in Bürokommu-

nikation besitzen 

- und wünschenswerterweise über Grundkenntnisse in der Sozialgesetzgebung und 

über eine Vortätigkeit in einer öffentlichen Verwaltung verfügen,  

 

dann richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabella-

rischer Lebenslauf, Zeugnisse) bitte bis zum 05.08.2018 an die unten angegebene Adres-

se. 

  



 

 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des SGB 

IX vorrangig berücksichtigt. 

 

Der Kreis Ostholstein setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein. Bewerbungen 

von geeigneten Frauen sind daher besonders erwünscht. 

 

Für tel. Auskünfte steht Ihnen Frau Dr. Stefanie Rönnau, Jobcenter Ostholstein,  

Tel. 04521/7965 – 644, gerne zur Verfügung.  

 

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin. 

 

 

www.kreis-oh.de 

http://www.kreis-oh.de/

