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Stellenangebot

Der Kreis Ostholstein sucht zum nachstmdaglichen Zeitpunkt fir den Fachdienst Rettungs-
dienst
Sachbearbeiterinnen / Sachbearbeiter
(Entgeltgruppe 8 TVOD)

fur die Buchhaltung in der Abrechnungsstelle. Zu besetzen sind zwei Vollzeitstellen.

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst:

e Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs im Rettungsdienst mit Belegprifung
tber H+H und der internen Buchhaltung

e Mitwirkung bei der Erstellung der Kosten- und Leistungsrechnung und bei der Kon-
trolle der Ausfuhrung

e Mitwirkung bei der Erstellung des Doppischen Haushaltes und bei der Kontrolle der
Ausfuhrung

e Durchfihrung des Jahresabschlusses

e Erstellung von Ubersichten aus H & H und der internen Buchhaltung

e Fuhren von Inventar- und Abschreibungslisten

Vorausgesetzt werden

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Finanzbuchhalter
bzw. abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder Ausbildung zur / zum Verwal-
tungsfachangestellten / Ablegung der 1. Angestelltenprifung mit Weiterbildung zur
Fachkraft im Rechnungswesen,

- mehrjahrige Erfahrung in der Buchhaltung,

- mehrjahrige Erfahrung im Rechnungswesen,

- Kenntnisse in Excel,

- Kenntnisse in kaufmannischer Buchfiihrung,

- der Kosten- und Leistungsrechnung

- sowie der doppischen Haushaltsftihrung,

- Auffassungsgabe, Organisationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Sorgfalt und
Genauigkeit sowie Teamfahigkeit.

Fur die Wahrnehmung der Téatigkeit sollten Sie Uber
- Kenntnisse in Word verflgen

sowie wiinschenswerterweise
- mehrjahrige Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung besitzen.



Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-
lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 20.01.2019 an die unten angegebene Adresse.

Die Vorstellungsgespréache sind fur den 06. und 07.02.2019 vorgesehen.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des SGB
IX vorrangig berticksichtigt.

Der Kreis Ostholstein setzt sich fur die berufliche Forderung von Frauen ein. Bewerbungen
von geeigneten Frauen sind daher besonders erwiinscht.

Fur telefonische Auskinfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Rettungsdienst, Herr
Balzer, Tel. 04521/788 — 547 gerne zur Verfigung.

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin.

www.kreis-oh.de



http://www.kreis-oh.de/

