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Stellenangebot

Der Kreis Ostholstein sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir den Fachdienst Grund-
stucks- und Gebaudeservice

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter
(Entgeltgruppe 6 TV6D)

in Teilzeit mit 19,5 Stunden wochentlich befristet bis zum 31.12.2022.
Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst

e Ausschreibung, Vergabe und vertragliche Abwicklung von Bewirtschaftungsleis-
tungen im Bereich kreiseigener und angemieteter Liegenschaften (z.B. Reini-
gungsleistungen, Winterdienst),

e verwaltungsseitige Unterstiitzung bei der Abwicklung von Vergabeleistungen bei
der Umsetzung von gréf3eren Bauprojekten sowie

e die fachliche Betreuung der Auszubildenden.

Vorausgesetzt werden
- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten / Able-
gung der 1. Angestelltenprifung

- bzw. eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fur Biromanage-
ment, Immobilienkauffrau/-mann oder Industriekauffrau/-mann,

- Organisationsfahigkeit, Verhandlungsgeschick, Teamfahigkeit, Konfliktfahigkeit
sowie

- die Fahrerlaubnis Klasse B bzw. 3.

Fur die Austibung dieser Tatigkeit sollten Sie Kenntnisse
- der VOB und VOL,
- im Vergaberecht,
- Haushaltsrecht und
- in Word und Excel besitzen

sowie wiunschenswerterweise
- Uber mehrjahrige Erfahrung in einer offentlichen Verwaltung,
- Kenntnisse in H&H — Doppik und
- im Umgang mit Doppik verfligen.



Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum
10.03.2019

an die unten angegebene Adresse.

Die Vorstellungsgesprache sind fur den 29.03.2019 geplant.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des
SGB IX vorrangig bericksichtigt.

Der Kreis Ostholstein setzt sich fur die berufliche Forderung von Frauen ein. Bewerbun-
gen von geeigneten Frauen sind daher besonders erwinscht.

Fur telefonische Auskiinfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Grundstiicks- und
Gebaudeservice, Herr lbriigger, Tel. 04521/788-434, gerne zur Verfligung.

Kreis Ostholstein
Fachdienst Personal und Organisation
Lubecker Strafe 41
23701 Eutin

www.kreis-oh.de



