
 

 
 

S t e l l e n a n g e b o t 
 
Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst 3.54 - Ge-

sundheit, Fachgebiet Verwaltung/Heimaufsicht 

 

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter 

(Besoldungsgruppe A 11 SHBesO) 

 

Zu besetzen ist eine Teilzeitstelle mit der Hälfte der regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit 

(derzeit 20,5 Stunden). 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst 

 

 Erledigung sämtlicher Verwaltungsaufgaben nach dem Selbstbestimmungsstärkungs-

gesetz 

 Beratung in heimrechtlichen Angelegenheiten 

 Durchführung von Regel- und Anlassprüfungen 

 Widersprüche, Klagen und Ordnungswidrigkeiten sowie 

 die Feststellung der Eignung von Vollzugspersonal nach dem Psychisch-Kranken-

Gesetz. 

 

Vorausgesetzt werden  

- die Laufbahnprüfung der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt der Laufbahn All-

gemeine Dienste (früher: gehobener allgemeiner Verwaltungsdienst / Dipl.-

Verwaltungswirt/in), 

- Denk- und Urteilsfähigkeit, Entschlusskraft und Entscheidungsstärke, Verhand-

lungsgeschick, Kontaktstärke und Einfühlungsvermögen, Teamfähigkeit, 

- Kenntnisse im Verwaltungsrecht, 

- Fahrerlaubnis B (Klasse 3) sowie 

- das Vorliegen keiner körperlichen Einschränkungen für aufsuchende Tätigkeiten. 

 

Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie über 

- Kenntnisse in Microsoft Office, insbesondere Word, Excel und Outlook,  

- die Bereitschaft zum Einsatz des Privatwagens verfügen, 

 

sowie wünschenswerterweise  

- mehrjährige Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung und 

- Kenntnisse im Ordnungsrecht besitzen. 

 

 



Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebenslauf, Zeugnis-

se) richten Sie bitte bis zum 17.03.2019 an die unten angegebene Adresse. 

 

Die Vorstellungsgespräche sind für den 01. bzw. 03.04.2019 geplant. 
 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des  

SGB IX vorrangig berücksichtigt. 

 

Der Kreis Ostholstein setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein. Bewerbungen 

von geeigneten Frauen sind daher besonders erwünscht. 

 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen die stellvertretende Leiterin des Fachdienstes Ge-

sundheit, Frau Dr. Dittrich, Tel. 04521/788-127, gerne zur Verfügung.  

 

 

Kreis Ostholstein 

Fachdienst Personal und Organisation 

Lübecker Straße 41 

23701 Eutin 
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