
 

 
 

S t e l l e n a n g e b o t 
 
Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst Jugend, 

Betreuung, Bildung und Sport, Fachgebiet Kinderbetreuung, Schule und Sport 

 

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter 

(BesGr. A 11 SHBesO bzw. EG 9c TVöD) 

 

Zu besetzen ist eine Vollzeitstelle. 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst 

 

- Grundsatzsachbearbeitung im Bereich Bildung und Sport 

- Koordinierung der Schulträgerangelegenheiten des Kreises Ostholstein 

- Rechtsmittelangelegenheiten der kreiseigenen Schulen  

- Haushaltsplanung und -überwachung einschließlich Berichtswesen und Controlling so-

wie Produktangelegenheiten (5.10.1.03-05) 

- Koordinierung der Ausstattung und Weiterentwicklung der Schulen mit Informations-

technik 

- Planung, Vorbereitung und Koordinierung der Sitzungen und Schriftführung im Aus-

schuss Schule, Bildung, Kultur und Sport sowie im Schulleiterwahlausschuss 

- Sachbearbeitung und Budgetangelegenheiten für die Förderzentren in Bad Schwartau 

und Oldenburg i.H. 

- Aufstellung der Schulentwicklungsplanung für den Kreis Ostholstein 
 

 

Vorausgesetzt werden 

- Laufbahnprüfung der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt / Dipl.- Verwaltungs-

wirt/in der Laufbahn Allgemeine Dienste (früher: gehobener allgemeiner Verwaltungs-

dienst) oder 

- abgeschlossene Ausbildung zur/zum  Verwaltungsfachangestellten  mit Ablegung der 

II. Angestelltenprüfung, 

- Kommunikationsfähigkeit , Verhandlungsgeschick und Konfliktfähigkeit, 

- Außendienst in den kreiseigenen Schulen  

- Fahrerlaubnis Klasse B bzw. 3, 

- keine körperlichen Einschränkungen für die Außendiensttätigkeit 

 

Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie über 

- mehrjährige Erfahrung in der Verwaltung, 

- Kenntnisse in MS Office besitzen  

 



und wünschenswerterweise über Grundkenntnisse  

- im Schulrecht und Verwaltungsrecht sowie 

- Haushaltrecht und Doppik verfügen. 

 

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebenslauf, Zeugnis-

se) richten Sie bitte bis zum 14.04.2019 an die unten angegebene Adresse. 

 

Die Vorstellungsgespräche sind für den 29.04.2019 geplant. 
 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des SGB 

IX vorrangig berücksichtigt. 

 

Der Kreis Ostholstein setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein. Bewerbungen 

von geeigneten Frauen sind daher besonders erwünscht. 

 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Jugend, Betreuung, 

Bildung und Sport, Herr Cordua, Tel. 04521/788-333, gerne zur Verfügung.  

 

 

Kreis Ostholstein 

Fachdienst Personal und Organisation 

Lübecker Straße 41 

23701 Eutin 

 

www.kreis-oh.de 

 


