
 

 
 

 
S t e l l e n a n g e b o t   

 

Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst Individual-

leistungen der Jugend- und Eingliederungshilfe einen/eine 

 

 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

(Entgeltgruppe 7 TVöD) 

 

Zu besetzen ist eine Vollzeitstelle. 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst: 

 

• Bearbeiten von Erst-, Änderungs- und Weiterbewilligungsanträgen auf laufende  

 Leistungen der Grundsicherung nach §42a SGB XII in besonderer Wohnform   

• Bearbeiten von Anträgen auf Mehrbedarfe 

• Überprüfen der Angemessenheit der Kosten der Unterkunft in besonderer  

Wohnform 

• Bearbeiten von Anträgen auf einmalige Bedarfe/Leistungen und  

• Einstellen von laufenden Leistungen und ggf. Rückfordern überzahlter Beträge 

 

Vorausgesetzt werden 

- eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellte/n  

- Kontaktstärke und Einfühlungsvermögen / Kommunikative Kompetenz, Entschusskraft, 

Entscheidungsstärke sowie Organisationsfähigkeit. 

 

Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie über 

- Kenntnisse in der Sozialgesetzgebung (insb. XII, IX, I und X) und  

-  Kenntnisse in Word verfügen 

 

sowie wünschenswerterweise 

- mehrjährige Erfahrung in einer öffentlichen Verwaltung und  

- Kenntnisse in Excel und Lämmkom-Lissa besitzen. 

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-

lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 08.09.2019 an die unten angegebene Adresse. 

 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des SGB 

IX vorrangig berücksichtigt. 

 

Der Kreis Ostholstein setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein. Bewerbungen 

von geeigneten Frauen sind daher besonders erwünscht. 



 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Individualleistungen der 

Jugend- und Eingliederungshilfe, Herr Volker Horn, Tel. 04521/788-566, gerne zur Verfü-

gung.  

 

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin. 

 

 

www.kreis-oh.de 

http://www.kreis-oh.de/

