ﬁ KREIS
OSTHOLSTEIN

Stellenangebot

Der Kreis Ostholstein sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir den Fachdienst Gesundheit,
Fachgebiet Amtsarztlicher Dienst, eine/n

Medizinische/n Fachangestellte/n (m/w/d)
-Entgeltgruppe 5 TVOD-

Zu besetzen ist eine Teilzeitstelle (19,50 Stunden) befristet flir die Dauer von zunachst
sechs Monaten.

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst:

e Organisation von arztlichen Sprechstunden

e Erledigung von Schreibarbeiten

e Datenerfassung im Fachverfahren, Fertigung von GebUhrenbescheiden

¢ Mithilfe bei Labortatigkeiten

¢ Organisation und Vorbereitung von zielgruppenorientierten Informationsveranstaltungen
nach Vorgaben der Arztinnen und Arzte

Vorausgesetzt werden:

- eine abgeschlossene Ausbildung als medizinische/r Fachangestellte/r,

- mehrjahrige Berufserfahrung,

- Kenntnisse in Microsoft Office,

- Bereitschaft zum gelegentlichen Auf3endienst,

- FuUhrerschein Klasse B,

- Nachweis Uber eine Masernschutzimpfung bzw. eine entsprechende Immunitat bzw.
eine medizinische Kontraindikation,

- Organisationsfahigkeit, Kontaktstarke und Einfuhlungsvermogen, Teamfahigkeit.

Fr die Wahrnehmung der Tatigkeit sollten Sie wiinschenswerterweise
- die Bereitschaft zum Einsatz des Privatwagens besitzen.

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-
lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 02.05.2021 an die unten angegebene Adresse.

Die Vorstellungsgesprache sind fur den 28.05.2021 geplant.
Der Kreis Ostholstein mdchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermalen respektiert und

vertreten fuhlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisverwaltung
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widerspiegeln. Frauen und Manner sind in gleicher Weise fur diese Aufgabe geeignet. Be-
werbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance.

Fur tel. Ausklnfte steht Ihnen die Leiterin des Fachdienstes Gesundheit, Frau Dr. Maria
Kusserow, Tel. 04521/788 - 123, gerne zur Verflgung.

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin.

www.kreis-oh.de



http://www.kreis-oh.de/

