
 

 
 
 

S t e l l e n a n g e b o t 
 
Gesucht wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst Amtsvormundschaft, 

Beistandschaft, Unterhaltsvorschusskasse und Betreuungsbehörde, Fachgebiet Amts-

vormundschaft und Beistandschaft 

 

Sachbearbeiter/innen (m/w/d) 

- Besoldungsgruppe A 10 SHBesO bzw. Entgeltgruppe 9b TVöD - 

 

Zu besetzen sind zwei unbefristete Vollzeitstellen. 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst: 

- Führung von Beistandschaften einschließlich der damit verbundenen Prozessver-

tretung 

- Tätigkeit als Urkundsperson im Rahmen des § 59 SGB VIII 

- Beratung und Unterstützung bei der Geltendmachung von Unterhaltsansprüchen 

von Kindern und jungen Volljährigen im Rahmen des § 18 SGB VIII 

- Beratung über die Möglichkeit der gemeinsamen elterlichen Sorge sowie Bera-

tung und Unterstützung bei der Vaterschaftsfeststellung im Rahmen des  

§ 52a SGB VIII 

 

Vorausgesetzt werden 

- die Laufbahnprüfung der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt / Dipl.-

Verwaltungswirt/in der Laufbahn Allgemeine Dienste (früher: gehobener 

allgemeiner Verwaltungsdienst) oder  

- die abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten mit Able-

gung der 2. Angestelltenprüfung  

- die Wahrnehmung von Gerichtsterminen (Außendienst), 

- Kommunikationsfähigkeit, Verhandlungsgeschick, Konfliktfähigkeit und Einfüh-

lungsvermögen. 

 

Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie  

- Kenntnisse in MS-Office besitzen 

 

sowie wünschenswerterweise  

- über Berufserfahrung, 

- über Kenntnisse im Familien-, Erb- und Zivilrecht 

- und der Sozialgesetzbücher verfügen 

- sowie den Führerschein der Klasse B besitzen. 
 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-

lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 13.06.2021 an die unten angegebene Adresse. 



 

Die Vorstellungsgespräche sind für den 02.07.2021 vorgesehen. 

 

Der Kreis Ostholstein möchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermaßen respektiert 

und vertreten fühlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisver-

waltung widerspiegeln. Frauen und Männer sind in gleicher Weise für diese Aufgabe ge-

eignet. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance. 

 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienst Amtsvormundschaft, 

Beistandschaft, Unterhaltsvorschusskasse und Betreuungsbehörde, Herr Cordua, Tel. 

04521/788-333, gerne zur Verfügung.  

 

Kreis Ostholstein 

Fachdienst Personal und Organisation 

Lübecker Straße 41 

23701 Eutin 

 

www.kreis-oh.de 

 


