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S t e l l e n a n g e b o t   

 

Gesucht wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst Kindertagesbetreuung, 

Schule, Sport und BAföG, Fachgebiet Berufliche Schulen, Förderzentren, Sport und BAföG 

ein/e 

 
 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) 
(Besoldungsgruppe A 11 SHBesO bzw. Entgeltgruppe 9c TVöD) 

 
 

Zu besetzen ist eine unbefristete Vollzeitstelle. 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst 

 

• Grundsatzsachbearbeitung im Bereich Bildung und Sport 

• Rechtsmittelangelegenheiten der kreiseigenen Schulen  

• Bearbeitung und haushaltsrechtliche Abwicklung der Förderrichtlinien des Landes 

und der Kreisrichtlinien zur Förderung der Schulsozialarbeit 

• Planung- und Steuerung von Projekten der schulischen und beruflichen Integration 

• Koordinierung und Umsetzung von Projekten mit Einsatz von Fördergeldern 

• Koordinierung der Ausstattung und Weiterentwicklung der Schulen mit Informations-

technik 

• Sachbearbeitung und Budgetangelegenheiten für die kreiseigenen Förderzentren in 

Bad Schwartau und Oldenburg i.H. 

• Sachbearbeitung für Schulkostenbeiträge der Förderzentren 

• Aufstellung der Schulentwicklungsplanung für den Kreis Ostholstein 
 

Vorausgesetzt werden 

 

• die Laufbahnprüfung der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt / Dipl.-

Verwaltungswirt/in der Laufbahn Allgemeine Dienste (früher: gehobener allgemeiner 

Verwaltungsdienst) oder  

die abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten /Ablegung der 

1. Angestelltenprüfung mit erfolgreich abgelegter 2. Angestelltenprüfung, 

• Kommunikationsfähigkeit, Verhandlungsgeschick, Konfliktfähigkeit, 

• Außendienst in den kreiseigenen Schulen, 

• Führerschein der Klasse B, 

• keine körperlichen Einschränkungen für die Außendiensttätigkeit, 

• MS-Office Kenntnisse, 

• Verständnis für Digitalisierung und 

• IT-Affinität. 
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Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie 

• mehrjährige Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung besitzen 

 

sowie wünschenswerterweise über 

• Kenntnisse im Schul- und Verwaltungsrecht, 

• Kenntnisse im Haushaltsrecht / Doppik sowie 

• Kenntnisse im Vergaberecht verfügen. 

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-

lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 05.09.2021 an die unten angegebene Adresse. 

 

Der Kreis Ostholstein möchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermaßen respektiert und 

vertreten fühlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisverwaltung 

widerspiegeln. Frauen und Männer sind in gleicher Weise für diese Aufgabe geeignet. Be-

werbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance. 

 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Kindertagesbetreuung, 

Schule, Sport und BAföG, Herr Cordua, Tel. 04521/788-333, gerne zur Verfügung.  

 

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin 

 

www.kreis-oh.de 

 

 

 


