ﬁ KREIS
i OSTHOLSTEIN

Stellenangebot

Der Kreis Ostholstein sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fir den Fachdienst Grund-
stucks- und Gebaudeservice eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
- Entgeltgruppe 8 TVAD -

Zu besetzen ist eine unbefristete Vollzeitstelle.
Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst

e Mitwirkung bei der Aufstellung und Fortschreibung der Instandsetzungs- und Stra-
Renbauprogramme flur KreisstraRen, Radwege und Bricken

e Verwaltungsseitige Unterstutzung bei der Vorbereitung und Begleitung von Neubau-
vorhaben

e Fuhrung des Bruckenregisters (Zustandserfassung der Briickenbauwerke an Kreis-
stralen)

e Mitwirkung bei der Zuwendungsbeschaffung fur Infrastrukturprojekte

e Verteilung der zugewiesenen Landesmittel fir Unterhaltung und Instandsetzung der
anerkannten Gemeindeverbindungsstralden gemal Verteilerschlussel (§ 22 FAG)
und Prifung der kommunalen Verwendungsnachweise

e Buchung von Rechnungen, Kassenanweisungen, Haushaltsiberwachung, Produkt-
und Berichtswesen flr Bauunterhaltungsmittel sowie TiefbaumalRnahmen

e Bearbeitung von Sondernutzungs- und Nutzungsantragen im Bereich der Kreisstra-
Ren

e Vorbereitung von Grunderwerbsabschlissen und Grunderwerbsverhandlungen

e Vorbereitung und Organisation von 6ffentlichen Veranstaltungen wie Grundsteinle-
gungen, Spatenstichen, Einweihungen, Eréffnungs- und Ubergabeterminen

e Mitwirkung bei der Ausbildung von Nachwuchskraften

e Verwaltungsseitige Betreuung einer Kleingartenanlage

Vorausgesetzt werden

e eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten / erfolgreiche
Ablegung der 1. Angestelltenprifung,

e Flhrerschein Klasse B,

¢ Kenntnisse in Microsoft Office,

o Teamfahigkeit, Organisationsfahigkeit, Fortbildungsbereitschaft und
Kommunikationsfahigkeit.



FUr die Wahrnehmung der Tatigkeit sollten Sie
e mehrjahrige Berufserfahrung in einer Verwaltung und
e Kenntnisse mit der StVO besitzen

sowie wunschenswerterweise Uber

o Kenntnisse mit der StrwG SH, FStrG,

e Kenntnisse im Tief- und Strallenbau und
¢ Kenntnisse mit der H&H-Doppik verfugen.

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-
lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte mit Bezug auf die Ausschreibungskennziffer
130_665_e bis zum 03.10.2021 an die unten angegebene Adresse.

Der Kreis Ostholstein mochte, dass sich Menschen im Kreis gleichermalen respektiert
und vertreten fuhlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisver-
waltung widerspiegeln. Frauen und Manner sind in gleicher Weise fir diese Aufgabe ge-
eignet. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance.

Fir telefonische Auskinfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Grundstiicks- und
Gebaudeservice, Herr Ibragger, Tel. 04521/788-434, gerne zur Verfugung.

Kreis Ostholstein
Fachdienst Personal und Organisation
Lubecker StralRe 41
23701 Eutin

www.kreis-oh.de



