ﬁ KREIS
i OSTHOLSTEIN

Stellenangebot

Der Kreis Ostholstein sucht zum 01.04.2022 fir die Erhebungsstelle Zensus 2022

Sachbearbeiter/innen (m/w/d)
- Entgeltgruppe 6 TVGOD -

Zu besetzen sind vier Vollzeitstellen befristet bis zum 30.11.2022.

Vorbereitung des Erhebungsablaufes im Rahmen des Zensus 2022

Betreuung der Erhebungsbeauftragten

Beantwortung von Burgeranfragen und Anfragen der Erhebungsbeauftragten
Ausgabe und Annahme von Erhebungsunterlagen und fir den Zensus erforderlicher
Gerate

Erfassung und Priifung von Erhebungslisten

Unterstutzung bei der Durchfiihrung der Erinnerungs- und Mahnverfahren der Aus-
kunftspflichtigen incl. des Versands

Unterstutzung bei der Schulung und Verpflichtung der Erhebungsbeauftragten

Wahrend der Vorbereitungs- und Durchfliihrungsphase des Zensus ist die Inanspruchnahme
von Erholungsurlaub nur eingeschrankt maglich.

Der Arbeitsplatz wird sich in Neustadt in Holstein befinden.

Vorausgesetzt werden

eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. er-
folgreiche Ablegung der 1. Angestelltenpriifung oder

eine abgeschlossene Ausbildung zur/m Kaufmann/frau flr Bliromanagement,
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten, Industriekauffrau/-mann, Kauffrau/-
mann fur Grof3- und Auf3enhandel oder zur/m Sozialversicherungsfachangestell-
ten,

Kenntnisse in MS-Office,

die Bereitschaft zur Wahrnehmung der Tatigkeiten bei Bedarf auch auf3erhalb der
ublichen Arbeitszeit und am Wochenende,

Dienstleistungskompetenz, Kommunikative Kompetenz und Teamfahigkeit.

Fir die Wahrnehmung der Tatigkeit sollten Sie Uber

mehrjahige (mind. 2 Jahre) Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung,

die Fahrerlaubnis der Klasse B und die Bereitschaft zum Einsatz des eigenen
PKWs sowie

die Bereitschaft zur Wahrnehmung der Tatigkeiten im AulRendienst verfugen.



Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-
lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 30.01.2022 mit Bezug auf die Ausschrei-
bungskennziffer 8_010_e an die unten angegebene Adresse oder per E-Mail an perso-
nal@kreis-oh.de.

Der Kreis Ostholstein mdchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermalien respektiert
und vertreten fuhlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisver-
waltung widerspiegeln. Frauen und Manner sind in gleicher Weise fur diese Aufgabe ge-
eignet. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance.

Fir telefonische Auskunfte steht Ihnen die Leiterin der Erhebungsstelle Zensus, Frau
Hamann, Tel. 04521/788-7097, gerne zur Verfugung.

Kreis Ostholstein
Fachdienst Personal und Organisation
Lubecker StraBe 41
23701 Eutin

www.kreis-oh.de
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