ﬁ KREIS
OSTHOLSTEIN

Stellenangebot

Der Kreis Ostholstein sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt fur den Fachdienst
Gesundheit, Fachgebiet Verwaltung, eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
-Besoldungsgruppe A 9 SHBesO bzw. Entgeltgruppe 9a TV6D-

Zu besetzen ist eine unbefristete Vollzeitstelle.

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst:

e Betreuung der Fachverfahren des gesamten Fachdienstes einschlieRRlich der damit in
Verbindung stehenden Gerate

e Beratung der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter hinsichtlich der Bedienung der jeweiligen
Software

e Einrichtung und Pflege zentraler Vordrucke und Daten fir die jeweiligen Module

e Mitarbeit beim Umstieg auf die vollstandige digitale Fallbearbeitung

Vorausgesetzt werden

die Laufbahnprtfung der Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt der Laufbahn All-

gemeine Dienste (friher: mittlerer allgemeiner Verwaltungsdienst)

oder

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten /

Ablegung der 1. Angestelltenprufung,

Kenntnisse in Microsoft Office,

FUhrerschein Klasse B,

Nachweis Uber eine Masernschutzimpfung bzw. eine entsprechende Immunitat bzw.
eine medizinische Kontraindikation,

Urteilsfahigkeit, Verhandlungsgeschick, Kontaktstarke und Einfuhlungsvermdgen so-
wie Teamfahigkeit.

Fur die Wahrnehmung der Tatigkeit sollten Sie

Berufserfahrung besitzen

sowie winschenswerterweise Uber

Kenntnisse im Verwaltungsrecht verfligen.



Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse)
richten Sie bitte bis zum 06.03.2022 mit Bezug auf die Ausschreibungskennziffer
22_354_e an die unten angegebene Adresse oder per E-Mail an personal@kreis-oh.de.

Die Vorstellungsgesprache sind fur den 22.03.2022 vorgesehen.

Der Kreis Ostholstein mochte, dass sich Menschen im Kreis gleichermalen respektiert und
vertreten fuhlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisverwaltung
widerspiegeln. Frauen und Manner sind in gleicher Weise fir diese Aufgabe geeignet. Be-
werbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance.

Fur tel. Ausklnfte steht Ihnen die Leiterin des Fachdienstes Gesundheit, Frau Dr. Maria
Kusserow, Tel. 04521/788 - 123, gerne zur Verflgung.

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin.

www.kreis-oh.de
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