
 

 
 

S t e l l e n a n g e b o t 
 

 

Kreis Ostholstein - Mein Zuhause 

 

Der Kreis Ostholstein, in dem rund 200 000 Menschen leben, vereint Urbanität, kulturelle 

Vielfalt und einzigartige Natur, direkt an der Küste oder in den Wäldern der Holsteinischen 

Schweiz. Nicht ohne Grund gehört diese Region zu den beliebtesten Urlaubszielen in 

Deutschland. Für seine Bürgerinnen und Bürger ist der Kreis Ostholstein Dank seiner ca. 

700 Beschäftigten ein moderner Dienstleister und kompetenter Ansprechpartner. Für un-

sere Mitarbeitenden sind wir ein flexibler, familienfreundlicher und zuverlässiger 

Arbeitgeber. 

 
Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für das Jobcenter Osthol-

stein, Geschäftsstelle Neustadt/H.,  

 

ein/e Fachassistent/in (m/w/d) 

Leistungsgewährung im Bereich SGB II 

- Entgeltgruppe 9a TVöD - 

 

Zu besetzen ist eine unbefristete Vollzeitstelle. 

 

Ihr Aufgabenbereich umfasst: 

 

Bearbeitung passiver Leistungen nach dem SGB II einschl. Bildung und Teilhabe  

(Bildungspaket der Bundesregierung) 

• Antragsannahme und -bearbeitung 

• Entscheidung und Zahlbarmachung passiver Leistungen nach dem SGB II in Fäl-

len mit mittlerem Schwierigkeitsgrad (insbesondere Fortzahlungsanträge) 

• Beratung zu passiven Leistungen nach dem SGB II in Fällen mit mittlerem 

Schwierigkeitsgrad 

• Zusammenarbeit mit Dritten (v. a. andere Leistungsträger) 

• Bestandsarbeiten mit mittlerem Schwierigkeitsgrad  

(z. B. Datenabgleich nach § 52 SGB II) 

 

 

Vorausgesetzt werden 

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten / erfolg-

reich abgelegte 1. Angestelltenprüfung, 

- MS Office Kenntnisse, 

- Lern- und Kritikfähigkeit, Kundenorientierung sowie Teamfähigkeit. 

 

 



 

Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie wünschenswerterweise 

- Kenntnisse in der Sozialgesetzgebung II u. Teilen des SGB I, III, V, VI, X, XII bzw. 

die Bereitschaft, sich diese Kenntnisse anzueignen, besitzen und 

- über eine Vortätigkeit in einer öffentlichen Verwaltung verfügen. 

 

 

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebenslauf, Zeug-

nisse) richten Sie bitte bis zum 19.06.2022 mit Bezug auf die Ausschreibungskennziffer 

77_JC_e an die unten angegebene Adresse oder per E-Mail an personal@kreis-oh.de. 

 

Der Kreis Ostholstein möchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermaßen respektiert 

und vertreten fühlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisver-

waltung widerspiegeln. Frauen und Männer sind in gleicher Weise für diese Aufgabe 

geeignet. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance. 

 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter der Geschäftsstelle in Neustadt Herr 

Kollbaum, Tel. 04561/5246164, gerne zur Verfügung.  

 

 

Kreis Ostholstein 

Fachdienst Personal und Organisation 

Postfach 433 

23694 Eutin 

 

mailto:personal@kreis-oh.de

