Stellenausschreibung

Der Kreis Ostholstein sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fir den Fachdienst Soziale
Hilfen sowie fur den Fachdienst Materielle und rechtliche Jugendhilfe

Sachbearbeiterinnen / Sachbearbeiter
(Vollzeit/Teilzeit)

mit erfolgreich abgeschlossener Ausbildung zur/zum Diplomverwaltungswirt/in bzw. Ba-
chelor of Arts ,Allgemeine Verwaltung / Public Administration - Laufbahnprtfung Lauf-
bahngruppe 2, erstes Einstiegsamt

bzw. Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten mit Ablegung der 2. Angestell-
tenprifung

befristet fur ein Jahr bzw. zwei Jahre.

Zu besetzen sind:

- eine Vollzeitstelle nach Entgeltgruppe 9 TVAD befristet fur die Dauer eines Jahres
im Fachdienst Soziale Hilfen, Fachgebiet Soziale Grundsicherung, Rechtsangele-
genheiten und Unterhalt

- eine Teilzeitstelle (18,50 Stunden wochentlich) nach Entgeltgruppe 9 TV6D befris-
tet fir die Dauer eines Jahres im Fachdienst Soziale Hilfen, Fachgebiet Hilfen fur
Menschen mit Behinderungen

- eine Teilzeitstelle (19,50 Stunden) nach Entgeltgruppe 9 TVGOD befristet fir die
Dauer von zwei Jahren im Fachdienst Materielle und rechtliche Jugendhilfe

Der Aufgabenbereich im Fachdienst Soziale Hilfen, Fachgebiet Soziale Grundsiche-
rung, Rechtsangelegenheiten und Unterhalt umfasst:

Heranziehung Unterhaltspflichtiger nach dem Sozialgesetzbuch, 12. Buch (SGB XIl), u.a.
- Leistungsempfanger/innen unterhaltsrechtlich beraten
- Unterhaltsberechtigung und Unterhaltsbedarf prifen und feststellen
- Leistungsfahigkeit der Unterhaltspflichtigen feststellen
- Unterhaltsanspriiche geltend machen und durchsetzen inklusive Durchfihrung
von Mahn-, Klag- und Widerspruchsverfahren, Zwangsvollstreckung und Zusam-
menarbeit mit Dritten (z.B. Jugendamtern)

Teilhaberechte Schwerbehinderter und Gleichgestellter nach dem Sozialgesetzbuch, 9.
Buch (SGB 1X), u.a. Beratung, Kindigungsschutzverfahren, Pravention, Begleitende Hil-
fen im Arbeitsleben

Die Stelle ist zur Aufarbeitung erheblicher Riickstdnde bei der Heranziehung Unterhalts-
pflichtiger vorgesehen, so dass der Schwerpunkt der Aufgabenwahrnehmung voraus-
sichtlich vollstéandig oder zumindest Uberwiegend bei dieser Aufgabe liegen wird. Zumin-
dest anfangs ist mit einem hohen Arbeitsanfall zu rechnen.

Vertiefte Kenntnisse in Word sind unabdingbar. Wichtig sind Grundkenntnisse im Unter-

halts- und Zivilprozessrecht einschl. Vollstreckungsrecht sowie in Excel. Grundkenntnis-
se im Sozialrecht sind wiinschenswert.
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Erwartet werden Kommunikative Kompetenz, Durchsetzungs- und Uberzeugungskraft,
Entschlusskraft / Entscheidungsstarke sowie Denk- und Urteilsfahigkeit.

Der Aufgabenbereich im Fachdienst Soziale Hilfen, Fachgebiet Hilfen fur Menschen
mit Behinderungen umfasst:

Gewahrung von Hilfen der Eingliederungshilfe bei wesentlicher Behinderung fir seelisch
behinderte Erwachsene in stationdren und teilstationaren Einrichtungen sowie durch ambu-
lante Dienste nach dem SGB XII

Hilfen zur Uberwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten
Zur Aufgabenerledigung gehort:

- Prifung der individuellen sozialhilferechtlichen Leistungsvoraussetzungen ein-
schlie3lich Zustandigkeitsprifung und Erkennen vorrangig verpflichteter Leis-
tungstrager

- Initiierung und Koordinierung des Hilfeplanverfahrens (Fallmanager/in)

- Prifung und Entscheidung tber das einzusetzende Einkommen und Vermégen

- Gewahrung der laufenden und einmaligen Leistungen nach dem SGB Xl incl.
Zahlungsabwicklung und Uberwachung der Einnahmen (ohne Unterhalt) mit Ab-
wicklung Uber das Sozialhilfe-Fachprogramm OKS

- Prifung und Geltendmachung von Kostenersatz, Aufwendungsersatz, Kostenbei-
trdgen und Kostenerstattungen gegentber anderen Rehabilitationstragern

Das Aufgabengebiet ist gepragt durch hohen Arbeitsanfall verbunden mit standiger Ter-
mingebundenheit und erfordert umfangreiches Fachwissen.

Vertiefte Kenntnisse in Word sind unabdingbar. Grundkenntnisse in der Sozialgesetzge-
bung insbesondere SGB XIlI, IX, XI, VIII sowie in Excel sind wichtig. Mehrjahrige Berufs-
erfahrung in der offentlichen Verwaltung und Grundkenntnisse in OK.Sozius SGB XIi
sind wiinschenswert.

Erwartet werden Integrations-/ Kooperationsfahigkeit, Entschlusskraft / Entscheidungs-
starke und Organisationsfahigkeit.

Der Aufgabenbereich im Fachdienst Materielle und rechtliche Jugendhilfe umfasst:

- vorrangig die Fihrung von Amtsvormundschaften, Ergédnzungspflegschaften und
Beistandschaften einschliel3lich der damit verbundenen Prozessvertretung

- Tatigkeit als Urkundsperson im Rahmen des § 59 SGB VIII

- Beratung und Unterstitzung bei der Geltendmachung von Unterhaltsanspriichen
von Kindern und jungen Volljahrigen im Rahmen des 8§ 18 SGB VI

- Beratung Uber die Méglichkeit der gemeinsamen elterlichen Sorge sowie Bera-
tung und Unterstitzung bei der Vaterschaftsfeststellung im Rahmen des § 52a
SGB Vi



Berufserfahrung sowie Grundkenntnisse in Word und Excel sind wichtig. Grundkenntnis-
se im Familien- und Zivilrecht, im Jugendhilfe- und Sozialhilferecht sowie Fortbildung in
Gesprachsfuhrung o0.4. sind winschenswert.

Die Fahrerlaubnis Klasse B sowie die Bereitschaft zum Auf3endienst, auch mit Terminen
aul3erhalb der regelmafiigen Arbeitszeit, werden vorausgesetzt. Weiterhin ist Vorausset-
zung, dass keine korperlichen Einschrankungen fir die Aul3endiensttatigkeit vorliegen.
Der Einsatz des privaten PKW ist winschenswert.

Erwartet werden ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Einfihlungs- und Durchset-
zungsvermogen sowie Verhandlungsgeschick und Entscheidungsfreudigkeit.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des
SGB IX vorrangig bericksichtigt.

Der Kreis Ostholstein setzt sich fur die berufliche Forderung von Frauen ein. Bewerbun-
gen von geeigneten Frauen sind daher besonders erwiinscht.

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-
lauf, Prifungszeugnis, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 10.08.2014 an die unten an-
gegebene Adresse.

Fur tel. Auskinfte stehen lhnen der stellvertretende Leiter des Fachdienstes Soziale Hil-
fen, Herr Hans-Bernd Schwark, Tel. 04521/788 — 249 sowie die stellvertretende Leiterin
des Fachdienstes Materielle und rechtliche Jugendhilfe, Frau Simone Tackenberg, Tel.
04521/788 — 328, gern zur Verfligung.

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin.

www.kreis-oh.de



