
 

I n t e r n e s   S t e l l e n a n g e b o t 
 
Gesucht wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst Bauordnung 
 

eine Sachbearbeiterin / ein Sachbearbeiter 
 

mit erfolgreich abgeschlossener Ausbildung zur/ zum Verwaltungsfachangestellten/ Ab-
legung der 1. Angestelltenprüfung. Zu besetzen ist eine Teilzeitstelle mit 19,50 Stunden 
wöchentlich mit einer befristeten Stundenerhöhung auf 23,50 Stunden bis zum 
29.02.2016. 
 
Aufgabenbereich: 
 

1. Koordinierung im Rahmen der Kreiszuständigkeit als TÖB – Erarbeiten zusam-
mengefasster Stellungnahmen des Kreises sowie Stellungnahmen für Planungen 
Dritter 

2. Führung der Plankammer sowie des digitalen Planarchivs 
 
Vertiefte Kenntnisse in Word sind unabdingbar. Grundkenntnisse im Verwaltungsrecht 
sind wichtig. Erfahrung in einer öffentlichen Verwaltung, Grundkenntnisse im Planungs-
recht sowie in Excel und im Umgang mit GIS (Geoinformationssystem) sind wünschens-
wert. Wünschenswert ist außerdem ein „visuelles Denkvermögen“ zum Lesen von Bau-
zeichnungen. 
 
Darüber hinaus werden Teamfähigkeit, Integrations- und Kooperationsfähigkeit, Auffas-
sungsgabe und Verantwortungsbewusstsein erwartet. 
 
Die Bezahlung erfolgt nach Entgeltgruppe 8 des Tarifvertrages für den öffentlichen 
Dienst (TVöD). 
 
Bewerbungen werden bis zum 

23.10.2014 
 
an den Fachdienst Personal und Organisation erbeten. 
 
Die Ausschreibung richtet sich ausschließlich an Beschäftigte des Kreises Ostholstein. 
 
In Vertretung 
gez.  
Hildburg Veldkamp     
 

 


