
 

 
 

Stellenangebot 
 
Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst 5.01 –  
Soziale Hilfen, Fachgebiet 5.01.1 - Hilfen für Menschen mit Behinderungen 
 

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter 
 

mit erfolgreich abgeschlossener Ausbildung zur/zum Diplomverwaltungswirt/in / Laufbahnprü-
fung Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt. 
 
Die zu besetzende Stelle ist mit Besoldungsgruppe A 10 SHBesO bewertet. Zu besetzen 
ist eine Vollzeitstelle. 
 
Wesentliche Aufgaben: 
 
Gewährung von Hilfen der Eingliederungshilfe bei wesentlicher Behinderung für seelisch be-
hinderte Erwachsene in stationären und teilstationären Einrichtungen sowie durch ambulante 
Dienste nach dem SGB XII 
 
Hilfen zu einer angemessenen Schulbildung sowie schulischen Ausbildung für einen ange-
messenen Beruf einschließlich Internatsunterbringung bei körperlich/geistiger Behinderung 
inklusive Schulwegbegleitung und Hilfsmittelversorgung für integrativ beschulte Schülerinnen 
und Schüler  
 
Zur Aufgabenerledigung gehört: 
 

- Prüfung der individuellen sozialhilferechtlichen Leistungsvoraussetzungen ein-
schließlich Zuständigkeitsprüfung und Erkennen vorrangig verpflichteter Leistungs-
träger, 

- Initiierung und Koordinierung des Hilfeplanverfahrens (Fallmanager) 
- Prüfung und Entscheidung über das einzusetzende Einkommen und Vermögen  
- Gewährung der laufenden und einmaligen Leistungen nach dem SGB XII incl. Zah-

lungsabwicklung und Überwachung der Einnahmen (ohne Unterhalt) mit Abwick-
lung über das Sozialhilfe-Fachprogramm OKS  

- Prüfung und Geltendmachung von Kostenersatz, Aufwendungsersatz, Kostenbei-
trägen und Kostenerstattungen gegenüber anderen Rehabilitationsträgern 

- Vertretung des Sozialleistungsträgers in den Koordinierungsgesprächen gemäß § 5 
der Landesverordnung über sonderpädagogische Förderung (SoFVO) 

 
Das Aufgabengebiet ist geprägt durch hohen Arbeitsanfall, verbunden mit ständiger Ter-
mingebundenheit und erfordert umfangreiches Fachwissen. 
 
Grundkenntnisse in der Sozialgesetzgebung, insbesondere SGB XII, IX, XI, VIII sind ebenso  
wichtig wie in Word und Excel. Die Fahrerlaubnis Klasse B ist wichtig. Mehrjährige Berufser-
fahrung in der öffentlichen Verwaltung und Grundkenntnisse in OK.Sozius SGBXII bzw. 
LämmKom sind wünschenswert.  
 
Darüber hinaus werden Integrations-/ Kooperationsfähigkeit, Entschlusskraft / Entschei-
dungsstärke und Organisationsfähigkeit vorausgesetzt. 
 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des 
SGB IX vorrangig berücksichtigt.  
 



Der Kreis Ostholstein setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein. Bewerbun-
gen von geeigneten Frauen sind daher besonders erwünscht. 
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebenslauf, 
Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 23.11.2014 an die unten angegebene Adresse.  
 
Die Vorstellungsgespräche sind am 08.12.2014 vorgesehen. 
 
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Soziale Hilfen, Herr 
Horn, Tel. 04521/788-510 gern zur Verfügung.  
 
 

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin 
www.kreis-oh.de 

http://www.kreis-oh.de/

